体育与健康科学学院会议室使用申请表
体育与健康科学学院（公章）        申请日期：  年   月   日
	使用场所
	

	使用时间
	年   月   日    点  ——       年   月   日    点 


	使用事由
	

	多媒体、音响设备等要求
（包括有线、无线话筒数量等）
	

	        经办人（签字）：            联系电话：

	申请单位负责教师意见
	       签字 ：              年    月    日

	学院意见
	       签字 ：              年    月    日

	会后检查
	会后室内设施是否完好：   是     否      检查人：


备注：（1）为保证会议室正常使用，请提前将此表填写后交给弘毅体育馆管理人员；

（2）会后及时整理，关闭多媒体设备、空调，椅子及时归位，确保各种电器断电、门窗关闭，室内干净整洁；

（3）如因个人原因造成设施、设备损坏，须照价赔偿，对故意损坏设施、设备的，除照价赔偿外，视其情节轻重给予相应处理或处分;
（4）未经允许，任何部门与个人不得擅自使用会议室，不得擅自将会议室桌椅等设备挪为它用。

